
Tutoriel
Compléter mon profil et téléverser

mes documents de prérequis et de suivi

Cliquez ici pour ouvrir une session.
Entrez le code d'accès que vous avez reçu dans
votre courriel de confirmation d'inscription et
cliquez sur "Soumettre".

Suivez ces étapes pour compléter votre profil d‘inscription
et téléverser vos documents de prérequis et de suivi :

N.B. Si vous ne trouvez pas votre courriel de confirmation d’inscription,
vérifiez vos courriels indésirables. S‘il n’y est pas, contactez votre formateur
PAT pour valider votre adresse courriel et obtenir votre code d’accès.

https://aeq.vivadminsys.com/fr/students/signup/code


Cliquez sur "Mon Profil" et mettez à jour
vos renseignements personnels.
 

Lorsque vous avez terminé, cliquez sur
"Mettre à jour".

N.B. Veuillez remplir toutes les cases. Évitez de remplir le formulaire
sur un téléphone intelligent, ce qui pourrait entraîner des erreurs. 



Cliquez sur "Mes activités externes" pour  
ouvrir la section des documents requis.

Cliquez sur "Ajouter une nouvelle activité de
formation" pour ajouter un document requis
(formats acceptés : JPG, PNG ou PDF).



Remplissez la fiche et cliquez sur "Choisir un
fichier" pour ajouter le document requis
(sauvegardé sur votre ordinateur).
 

Veuillez nommer votre fichier ainsi :
Nom Prénom – Nom du document – Date d’émission
 

Cliquez sur "Enregistrer" pour terminer.

Remplissez la fiche

Répétez les étapes 4 et 5 pour chaque
document requis.


